Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 15 Kierownika
Biura Obstugi Odwiaty Samorzadowe] w
Tarnowie Opolskim

z dnia 25.11.2019 roku

§1
Zarzadza si¢ przeprowadzenie na dzien 31.12.2019 r. inwentaryzacji wszystkich aktywow
i pasywow oraz kontroli niezuzytych skladnikéw majatku obrotowego, ktére w momencic
zakupu bezposrednio obcigzaly koszty (art. 17 ust. 2 pkt. 4 ustawy o rachunkowosci)
w Publicznej Szkole Podstawowej w Katach Opolskich.

§2
1. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych w zakresie naleznosci, $rodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych nalezy przeprowadzi¢ metodg potwierdzenia sald lub weryfikacji
wg. stanu ewidencji ksiegowe] na dzien 31.12.2019 r.
2. Za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji odpowiedzialno$é ponosi Pani —
Renata Ciollek
3. Protokdét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozyé w terminie do

15.03.2020 1.

§3

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w Publicznej Szkole Podstawowej w Katach Opolskich
metoda weryfikacji / uzgodnienia sald aktywow i pasywéw, kiére nie podlegaja
inwentaryzacji metoda ich potwierdzenia lub spisowi z natury.

2. Weryfikacji/ uzgodnieniu podlegaja salda na dzien 31.12.2019 r.

3. Odpowicdzialnoé¢ za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji ponosi Pani
Renata Ciollek — za wyjatkiem srodkéw trwalych trudno dostepnych ogladowi, obcych
srodkow trwatych i Srodkow trwatych w budowie trudno dostepnych ogladowi.

4. Protokét z przeprowadzone] inwentaryzacji nalezy przedlozyé w  terminic do
15.03.2020 1. ~ do protokotu nalezy sporzadzi¢ zestawienie weryfikacji sald kont
analitycznych, bilansowych i pozabilansowych.

§ 4

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji/kontroli metods spisu z natury wedhig stanu na 31
grudnia:

a. Srodkdw trwatych, pozostalych srodkéw trwalych, zbioréw bibliotecznych
skiadnikéw majgtkowych objetych ewidencjg ilosciowa, znajdujacych sie na
terenie niestrzezonym,

b. skiadnikéw aktywow, begdacych whasnodcig innych jednostek (powierzonych
do przechowywania lub uzywania),

c. nie zuzytych sktadnikéw majatku obrotowego, ktére w momencie zakupu
bezposrednio obcigzaty koszty (w szezegblnosci: materiaty biurowe, $rodki
czystodel, artykuly spozyweze, opal) — art. 17 ust. 2 pkt. 4 ustawy
o0 rachunkowosci.

2. Komisj¢ do przeprowadzenia spisu z natury powoluje Dyrektor Publicznej Szkole
Podstawowej w Kgtach Opolskich.,
3. Wyniki spisu z natury sktadnikéw majatku nalezy ujaé w arkuszach spisowych.




4, Sporzadzenie sprawozdania przez przewodniczacego komisji z przeprowadzonej
inwentaryzacji/kontroli metoda spisu z natury nalezy przedtozy¢ wraz z arkuszami spisu
z natury Gltéwnemu Ksiegowemu do 05.01.2020 r. Komisja przedktada wnioski co do
sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych (w przypadku jezeli wystepuja). Komisja
przedktada sprawozdanie z inwentaryzacji zakonczonej i rozliczonej Gléwnemu
Ksiegowemu do 25.01.2020 r.

5. Za prawidlowa wyceng wszystkich rzeczowych skladnikéw  majgtkowych
odpowiedzialnos¢ ponosi Pani — Renata Ciollek, Renata Naglo.

§5

Osoby dokonujgce czynnosci inwentaryzacyjnych oraz kontrolnych sg odpowiedzialne za

wilasciwe, doktadne i zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji

i kontroli. Zobowigzuje si¢ osoby do:

a. przeprowadzenia inwentaryzacji/kontroli przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych za poszczegdlne sktadniki majgtkowe podlegajace inwentaryzacji
i kontroli;

b. przestrzegania ogoélnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej sktadnikéw majatkowych oraz kontroli
niezuzytych sktadnikéw majatku obrotowego, ktére w momencie zakupu bezposrednio
obcigzaty koszty.

§6

Decyzja Dyrektora Publicznej Szkole Podstawowej w Katach Opolskich w sprawie
rozliczenia r6znic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji w ksiggach rachunkowych na dzien
31.12.2019r.

Kiefdwnile

Emiliz Jtéciow-Dzideczelk



