Zarzadzenie Nr BOOS.021.5.2020
Kierownika Biura Obshugi O$wiaty Samorzadowej w Tarnowie Opolskim
z dnia 02.01.2020 r.

w  sprawie aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci w Biurze Obslugi Oswiaty

Samorzqdowej w Tarnowie Opolskim

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r.
poz. 351 ze zm.) 1 szczegblnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéow kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z2017 r. poz. 1911) ustalam, co nastepuje:

§1

Do Zarzadzenia Nr 14/2017 Kierownika Biura Obstugi Oswiaty Samorzgdowej w Tarnowie
Opolskim z dnia 28 grudnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Biurze Obslugi Oswiaty Samorzadowej w Tarnowie Opolskim wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:

1. Zalacznik nr 3 - Metody wyceny aktywdéw ipasywow oraz ustalania wyniku
finansowego ofrzymuje brzmienie zawarte w zalgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.







Zalgeznik nr i

do Zarzgdzenia Nr BOOS.021.5.2020

Kierownika Biura Obsiugi Oswiaty Samorzqdowej
w Tarnowie Opolskim z dnia 02.01.2020 r.

Zasady wyceny aktywow i pasywéw obowigzujace w jednostce

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia sie wedlig zasad okre§lonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych dotyczacych zasad rachunkowosci, planow
kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych, a takze zasad okre$lonych w niniejszym zalaczniku,
co do ktorych ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru.

)

2)

3)

4)

Srodki trwale wycenia sig nastepujaco:

- pochodzgce z zakupu — wedhug cen nabycia lub ceny zakupu,
- stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio

wedlug posiadanych dokumentdéw, z uwzglednieniem zuzycia lub komisyjnego
szacunku (warto$é godziwa) lub wedlug wyceny eksperta w przypadku braku
odpowiednich dokumentow,

- pochodzace ze spadku lub darowizny — wedlug wartosci wynikajacej z umowy

o przekazaniu skltadnika aktywow trwatych,

- otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji whasciwego organu — wedlug wartosci

okreslonej w tej decyzji.

Podstawowe $rodki trwale obejmuja $rodki trwale o wartosci poczatkowe] powyzej
kwoty 10 000,00 zi. Podstawowe $rodki trwale finansowane sg w szczegdélnosci ze
srodkow na inwestycje. Umarza si¢ je stopniowo (z wyjatkiem gruntdw) wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych.
Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujgcego po
miesigcu przyjecia $rodka trwalego do uzywania. W przypadku ujawnienia $rodka
trwalego nieobjgtego dotychczas ewidencjg, odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie
poczawszy od miesigeca nastgpujacego po miesigeu, w  ktérym $rodek zostat
wprowadzony do ewidencji $rodkéw trwatych. W jednostce przyjeto liniowa metode
amortyzacji dla wszystkich srodkow trwalych. Ksiggowania odpiséw amortyzacyjnych
dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku pod datg 31 grudnia kazdego roku,
odpowiednio do okresu uzywania srodkow.

Pozostale $rodki tfrwale to $rodki o wartodci poczatkowe] nieprzekraczajace] wartosei
jednostkowej 10 000,00 zl, s3 umarzane jednorazowo przez spisanic w koszty w miesigcu
przyjecia ich do uzywania. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia
do uzywania, umarza si¢ rowniez meble, dywany i odziez.

Dla $rodkéw trwalych niskocennych o charakterze wyposazenia, jak np. firany,
zastony, lustra, wyktadziny, aparaty telefoniczne, komérkowe, lampy, zaluzje, czajniki
oraz Srodki trwale, ktorych wartos¢ nie przekracza 1 000,00 zi, z wyjatkiem mebli,




5)

6)

7

prowadzona jest wylgcznie pozabilansowa ewidencja ilosciowa. Srodki frwale
niskocenne sg umarzane jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigeu przyjecia ich
do uzywania.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia $rodkow trwatych, w tym réwniez:

- koszt obstugi zobowigzan (m.in. odsetki od kredytow, pozyczek) zaciggnietych w celu
sfinansowania inwestycji 1 zwigzane z nimi réznice kursowe, poniesionych do dnia
przyjecia érodka trwatego powstalego z inwestycji do uzytkowania,

- oplaty notarialne, sagdowe 1 inne zwigzane z inwestycjg.

Do kosztéw wytworzenia nie zalicza sie kosziéw ogloszen, przetargéw 1 innych
zwigzanych 7z realizacja inwestycji, kidre poniesione zostaly przed udzieleniem
zamdwien zwigzanych z jej realizacja.

Do kosztow inwestycji nalezy zaliczy¢ nastgpujace koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntdw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budows,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wilasciwosci geologicznych
terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

- optat z tytutu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majgtkowych obiektow w trakcie budowy,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke prawa majgtkowe nadajgce
si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie uzytkowania dhuzszym
niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, w szczegdlnosci autorskie
prawa majatkowe, licencje (w tym na programy komputerowe), koncesje itp. Wartosci
niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkdéw ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia,
natomiast otrzymane nicodplatnie — na podstawie protokolu przekazania w wysokosci
okreslong] w tym protokole, zas otrzymane w drodze darowizny — w wartodel
wynikajace] z umowy darowizny. Wartodci niematerialne i prawne, ktorych wartosdc
poczatkowa przekracza kwote 10 000,00 zt umarza sie stopniowo zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Okres umarzania
wartosci niematerialnych 1 prawnych wynosi 24 miesigce — 50% na kazdy rok, Wartosci
niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej réwnej lub nizszej od wartosci
10 000,00 zt umarza si¢ jednorazowo spisujgc calyg warto§¢ w koszty w miesigcu
przyjecia ich do uzywania. Dla wartosci niematerialnych i prawnych niskocennych
ktérych wartos¢ na jednostkowa na stanowisko nie przekracza 1 000,00 zi, prowadzona
jest wylgcznie pozabilansowa ewidencja ilosciowa przez dyrektora jednostki., Wartodei
niematerialne i prawne niskocenne sg umarzane jednorazowo przez spisanie w koszty
w miesigeu przyjecia ich do uzywania.

Naleznosci i zobowigzania. Naleznoéci 1 zobowigzania na dzien bilansowy wycenia si¢
nastgpujaco:




1. naleznosci — w kwocie wymagane] zaplaty, z zachowaniem ostroznosci wyceny
(art. 28 ust. 1 pkt. 7 ustawy o rachunkowosci),

2. zobowiagzania — w kwocie wymagajacej zaplaty (art. 28 ust. 1 pkt. 8 ustawy
o rachunkowosci),

3. operacje gospodarcze wyrazone w walutach obeych — wyrazone w walutach obcych
operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiggach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia, o ile odrebne przepisy dotyczace $rodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej i innych krajéw Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz
$rodkéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrédel zagranicznych nie
stanowig inaczej, odpowiednio po kursie:

a. faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji —
wprzypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub
zobowigzan,

b. $rednim danej waluty ogloszonego przez NBP na dzien roboczy poprzedzajgcy
dzien operacji gospodarczej lub wedlug kursu =zastosowanego w transzy
otrzymanej przez jednostke — w przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzan,
jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu faktycznego, a takze w przypadku
pozostatych operacji.

8) Naleznoéci wycenianc s3 w kwocie wymagajace] zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi
odsetkami. Warto$¢ nalezno$ci aktualizuje sie z uwzglednieniem stopnia
prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego na
31 grudnia. W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej diuznika
wysoko§¢ odpisu aktualizujgcego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie naleznoscei
wymagalnej do przedzialu czasowego zalegania z platnosdcig. Przedzialom czasowym
okreséw zalegania 7 platnoscia przypisane sa stawki procentowe odpiséw aktualizujgeych
wyceng naleznodci wedlug podanego algorytmu:

- do 3 miesigey — bez odpisu aktualizujacego,
powyzej 3 miesi¢cy do 4 miesi¢cy — odpis aktualizujacy w wysokosci 30% naleznose;
powyzej 4 miesiecy do 6 miesiccy — odpis aktualizujacy w wysokosci 50% naleznosci;
- powyzej 6 miesiecy do roku — odpis aktualizujacy w wysokosci 75% naleznoscei;
- powyze]j roku — odpis aktualizujagcy w wysokosci 100% naleznosci.

9) NaleznoSci dlugoterminowe obejmuja naleznodei, ktorych termin splaty przypada
w okresie dhuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wycenia si¢ w kwocie wymagajgcej
zaplaty, tj. lgcznie z naleznymi odsetkami, pomnigjszone o ewentualne odpisy
aktualizujgce ich wartosé.

10) Zobowigzania z tytulu dostaw i uslug wycenia si¢ w kwocie wymagalnej do zaplaty,
czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od
kontrahentow.

11) Zobowigzania dlugoterminowe to e, ktorych termin zaplaty przypada na okres
12 miesi¢cy od dnia bilansowego.

12) Zobowiazania krétkoterminowe to te, ktorych termin zaplaty przypada w ciggu
12 miesiecy nastepujacych po dniu bilansowym. Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie




wymagajacej zaplaty. Odsetki od zobowigzan yymuje si¢ w momencie ich zaplaty lub pod
datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu,

13) Srodki pieni¢zne wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej. Waluta obca wyceniana jest na
dzien bilansowy po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej
waluty przez NBP.

14) Zakupione materialy sg bezposrednio po zakupie zaliczane w cigzar wlasciwego konta
kosztéw. Materialy wycenia si¢ w cenach zakupu. Jednostka nie prowadzi magazynu dla
rzeczowego majgtku obrotowego. Na koniec roku przeprowadza si¢ kontrolg
niczuzytych materialéw i wprowadzenia na stan zapasdéw, korygujac koszly o wartosé
tego stanu pod datg ostatniego dnia danego roku. W nastgpnym roku, nie p6éZniej niz pod
data ostatniego dnia roku, odnosi si¢ je odpowiednio w koszty.

15) Czynne rozliczenia mi¢dzyokresowe — w ramach uproszczenia niemajgcego wplywu na
rzetelne 1 jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy nie
stosuje si¢ rozliczent migdzyokresowych kosztéw.

16) Rozliczenie podatku VAT
1. Dochody ujmuje si¢ w wartosciach netto — bez podatku VAT.
2. Nalezny podatek VAT jednostka przekazuje przelewem na konto Gminy, pelniacej
funkcje jednostki centralizujgcej kwoty wynikajace z rozliczen.

17) Ustalanie wyniku finansowego — wynik finansowy jednostki ustalany jest na koncie 860
zgodnie z wariantem pordwnawczym rachunku zysku istrat. Ewidencja kosztow
dzialalnoéci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztow
rodzajowych — jednoczeénie w podziatkach klasyfikacji budzetowej. Wynik finansowy netto
sktada si¢ z wyniku ze sprzedazy, wyniku z pozostale] dziatalnosci operacyjnej, wyniku
z operacji finansowych.




